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V Brné 25. 2. 2021
C.j. VFU/2021/1380

VYROCNI ZPRAVA O CINNOSTI ODDELENI UNIVERZITNi ARCHIV A SPRAVA
DOKUMENTU VETERINARNiI A FARMACEUTICKE UNIVERZITY BRNO ZA ROK
2020

Dne: 25. unora 2020
Zpracovala: PhDr. Hana Vackova
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Sidlo archivu: Palackého tt. 1946/1
612 42 Brno
tel.: 541 56 20 06
email: archiv@vfu.cz,vackovah@vfu.cz, sillyt@vfu.cz

Zfizovatel archivu: Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno
Palackého tr. 1946/1
612 42 Brno

Univerzitni archiv a sprava dokumentl Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno (dale jen UASD
VFU Brno) je vefejnym specializovanym archivem ve smyslu § 51 zdkona ¢. 499/2004 Sb.
o archivnictvi, spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(. Archivu byla udélena akreditace Odborem
archivni spravy a spisové sluzby MV CR dne 22. 5. 2013 a timto dnem zahjil svou ¢innost. Akreditace
pro puUsobnost verfejného specializovaného archivu byla ziskdana na zakladé akreditacniho fizeni ve

smyslu citovaného zakona.
I. Persondlni podminky archivu

UASD je pracovistém rektordtu Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno v fidici plsobnosti
rektora. Rektor povéfil fizenim pracovisté kanclérku Ing. arch. Gabrielu Chmelafovou. Pod UASD
spada podatelna a univerzitni archiv.

V univerzitnim archivu doslo k 1.4.2020 k personalnim zménam, obé stdvajici rozvazaly pracovni
pomér a do UASD byli pFijati dva archivafi, PhDr. Hana Vackova a Mgr. Tomas Silly. SMZA a MVCR
byly navazany kontakty, planovana navstéva Dr.Prokopové z MV se neuskutecnila z ddvodu
pandemie COVID 19.

Il. Celkové mnoistvi uloZenych archivalii®

1. Pocet fondU a shirek: 46

Pocet béznych metrd celkem: 550,75

Pocet evidencnich jednotek: 5200
2. Stupen zpracovanosti archivnich soubori: 65 %
3. Pocet archivnich pomucek: 42

Ill. Vybér, zpracovani a vyuzivani archivalii
Vybér archivalii:
a) skartacni fizeni

1 Vyse uvedend data jsou z roku 2018, pfi praci v depozitu, v programu PEVA (277 bm) a pfi kontrole pfedeslych vyroc¢nich
zprav (550,7 bm) byl zjistén rozpor, tedy je nutné provést revizi celkového mnoiZstvi archivalii a postupné zavést
nezpracovany fond do programu PEVA. Postup byl konzultovan pfi archivni dohlidce se zaméstnanci Odboru archivni spravy
a spisové sluzby MV CR a také s MZA Oddéleni evidence, spravy a zpracovani fondd.
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Bylo provedeno skartaéni fizeni ze spisovny, kde byly umistény pro cinnost VFU nepotiebné
materidly, jejichz skartacni lhita jiz nékolikanasobné uplynula /dochazka, dovolenky, kopie faktur,
kopie bézné korespondence, prihlasky ke studiu, kopie objednavek atd /. Dale byl proveden vybér z
dokumentu za archivalie na studijnim oddéleni dékanatu FVHE a FVL. Byl proveden vybér dokument(
za archivalie na Ustavu gastronomie, Ustavu vyZivy zvitat, Ustavu zootechniky a zoohygieny, Ustavu
hygieny a technologie masa, Ustavu farmakologie, Klinice chorob pst a kocek, sekretariatu pro védu
a vyzkum, Ustavu farmakologie a farmacie, sekretariatu prorektora pro vzdélavani

b) mimoskartacni fizeni

V roce 2020 bylo provedeno na studijnim oddéleni dékandatu FVL a FVHE.

c) spisova rozluka

K 1.7.2020 doslo k pfesunu Farmaceutické fakulty na Masarykovu univerzitu. Ke 30.6.2020 byla
provedena spisova rozluka dle archivni legislativy a do archivu VFU byly pfevedeny dokumenty, které
k tomuto dni byly vyfizené. Jednalo se o studijni spisy absolvent(, agendu z jednotlivych Ustavi a
dékanatu FAF.

Zpracovani archivalii

V roce 2020 nebyl zpracovan zadny novy fond, ale byl peclivé roztfidén fond prevzaty v delimitaci
290. let 20. stoleti z Ustavu dal$iho vzd&lavani veterinarnich 1ékaF(, patiici pod Statni veterindrni
spravu. Obsahly fond Citajici 566 archivnich krabic byl v roce 2019 sterilizovan a jeho zbylda ¢ast v roce
2020. VSechny poskozené archivni krabice byly zlikvidovany a fond byl tematicky roz¢lenén. Jednalo
se o materidly o vyznamnych veterinarnich lékafich, o historii VFU, o jednotlivych ¢innostech
veterinarnich lékaf(i, o spolkové cinnosti. BohuZel ne vSechny dokumenty bylo moZné zachovat
vzhledem ke stupni znecisténi.

Byl sjednocen fond o VFU, takze vznikla ucelena Ciselna fada, ponévadz v archivu byl uloZzen na dvou
mistech. Pfi této akci byly dohledany nékteré chybéjici arch. krabice. Dale byly na jedno misto
soustfedény vsechny knihy / tzv. Nationale, pomocné evidencni knihy, evidencni protokoly,
imatrikulacni knihy, knihy osobnich list(i /. Byl proveden jejich soupis a revize.

Probéhla revize fondu medaili a plastik, byl vytvoren soupis projektové dokumentace.

Z nevyhovujicich prostor budovy ¢.16 byly do archivu vraceny obrazy, reprodukce a zaramované
fotografie, z nichz byl vytvoren obrazovy katalog, tematicky byly uloZzeny do uzamykatelného regalu.
Daldi obrazové materialy byly pfedany z Ustavu dé&jin veterinarniho lékafstvi. Jednalo se celkem o cca
400 kusu.

Vyuzivani archivalii

Archiv VFU v roce 2020 navstivil 1 badatel. Od bfezna 2020 byla badatelna pro verejnost uzaviena na
zakladé vladnich opatteni v souvislosti s pandemii COVID 19. Za rok 2020 bylo zpracovano 27 resersi,
(napft. potvrzeni o studiu, Zadosti o doklad o vykonanych zkouskach, vyhledavani protokoli o statnich
zavérecnych zkouskach a vyhledavani cisel diplomU), persondlnimu oddéleni bylo poskytnuto 6
personalnich slozek pro Gcely vyfizeni doklad(i pro €SSZ, pro potfebu VFU se z technické spisovny
poskytlo 35 dokumentll. Na strankach internetové encyklopedie déjin mésta Brna byl zvefejnén
medailon o prof. Vladimiru Plevovi.

Stav archivalii
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Archiv nespravuje Zadnou AKP a NKP. Archivni fondy a sbirky jsou uloZeny v klimatizovaném
depozitafi archivu v budové ¢. 24 — Studijni a informacni centrum VFU. Archivalie jsou ukladany

ve standardnich archivnich krabicich.

Konzervace a restaurovani archivalii
Archiv nema vlastni konzervatorskou dilnu a dosud nebyly Zadné archivalie restaurovany.

Spisova sluzba

V fijnu 2019 probéhla archivni dohlidka Odboru archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra
CR a od z&fi do prosince 2019 probihala kontrola MZA. Vysledky kontroly byly shrnuty v protokolu o
kontrole a naprava nedostatkll probihala od dubna do prosince 2020, kdy byla MZA odesldna
podrobnd zprava o provedenych opatrfenich. Pracovnici archivu spolu se zastupcem Centra
informacnich technologii a Centra projektd a transferu technologii vytvofili pracovni tym, ktery navrhl
a provedl prislusna opatteni. Pro zaméstnance bylo pfipraveno skoleni o spisové sluzbé, ndsledné byl
vypracovan pracovni manudl a pribéiné byly poskytovany individudlni konzultace. Ke Spisovému
radu byl vydan dodatek.

Pracovnici archivu absolvovali Skoleni profesionalni lektorky na téma Spisova sluzba.

Ostatni

Pro potreby archivu byla na prabézné ukladani materidll do spisovny a archivu pridélena mistnost
skladu v pfizemi budovy ¢. 24, ze zaniklé FAF byla do kancelafe prevedena skartovacka a dva
kopirovaci stroje A4 a A3.

Pracovnici archivu se ptihlasili do profesniho spolku Ceska archivni spole¢nost.

S Ustavem dé&jin veterinarniho lékafstvi byla navdzdna Uzka spoluprace a z Ustavu byly archivu
vénovany cenné dokumenty zejména do fondu Narodniho archivniho dédictvi — veterinarni
osobnosti.

UASD byl povéren spravou agendy razitek.

V zavéru roku byl nainstalovan program ELZA a doslo k migraci dat z programu ARCHIV 6. Program
ELZA je uzivatelsky privétivy a velmi snadno umoZnuje vyhledavani Udaji o absolventech VFU.
V dalSich letech je zdmér do programu vloZit data byvalych zaméstnanc, jejichz osobni spisy jsou
uloZeny v archivu ve fondu personalia.
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